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PCKASSE INTRODUKSJON

Kom i gang med Pckasse i frisgrsalong

Dette er en introduksjon ment for d enkelt komme i gang med Pckasse, spesifikt

hvordan et mer vanlig/enkelt Pckasse-oppsett for frisgrsalong kan se ut.




1. Fgr man begynner

Vi antar at fglgende er pa plass allerede:

- Hardware (Kasse-maskin med Windows, kasseskuff, bankterminaler) ferdig

oppkoblet og pa nett
- SOL Server er installert (SQL Express er anbefalt i farste omgang)
- PCKasse er satt opp med en helt fersk base klar til oppsett

2. Oppsett/innstillinger

Dette er nok den tgrreste delen, men anbefaler hvert fall 8 skumme gjennom den, sa

man far en viss oversikt.

Det er lurt d ta den tiden man trenger for a fa et riktig oppsett, det kan spare en for mye

ungdvendig stgy og arbeid i etterkant. Her er denne introduksjonen veldig fin, for den

tar for seg de viktigste tingene man trenger a tenke pa og man kommer raskt i gang uten

a matte finne ut alt om all funksjonalitet man ikke trengte ogsa.

Fgrste vi kan gjgre er a trykke pa «Admin» her:

¥ PCKasse - Support Testing = X

Etter det har man en navigasjon til venstre, hvor man gverst finner «Oppsett ->
Programinnstillinger».

Butikkdata er levert av PCK AS Lisensnr. 12870
www.pck.no Demo - BTM
Brukerstatte: 483 88 000 post@pck.no Sandefjord
J—
Ta Koble til Kasse
Admin | sikkerhet Etiketter  mobile i) Dags -

skopi enheter irma oppgjar Ordre

N —
Version 3.1.5.134 PRO (Alpha)  Hent siste manual Powered by PCKasse @
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https://www.microsoft.com/en-us/sql-server/sql-server-downloads
https://www.pckasse.no/pckasse3/

2.1. Firmainfo
2.1.1. Lisens

Fgrst kan vi ta en kikk pa lisensen og kontrollere at den stemmer. Har du enda ikke fatt
lagt inn en gyldig lisens, ma det skaffes fra forhandler. Forhandlere av PCKasse har en
portal de kan logge seg inn i og hente ut lisens-fil for deg.

Lisensinfo finner man under fanen «Firmainfo», det skal ogsa vaere her du havner etter
forrige seksjon.

Admin - Support Testing = o
PP 9

x
55| Programinnstillinger EJ || o< nic [ ¥X

Fimairfo  Felles Innstilinger Regnskap Diverse Dennemaskin Database Rutiner Avansert

Firmainfo fra lisens Logo

n upport testin,
e e — |
r
Postnr 3241 Sandefjord

Org. nr. 887654321 MVA Foretaksregisteret

= PCK Link - Eksport
= PCK Link - Import

| 3=

Redigerbar firmainfo Hentlogo e ogo

Varer Besoksadresse )
Lisens

Besakssted
- Lisensnr 12870

% Kunder Telefon Gylelig til 31.12.2030
Telefax Antallbrukere 3
t Leveranderer Bankkonto Antall serviterer 0
1BAN Eksteme enheter
= 4 e
BIC (Swift) Hentfraweb | Hentfra fil
=20 Regnskap —_—

E-post defi

m Web
Statistikk Gin
ﬂ Lagerstyring

Vil ule oK Avbryt CYSN ;)

- N -

Kan brukes pa etiketter, noen utskifter og wordmaler

Infoen som star her brukes blant annet pa kjgpskvitteringer, fakturaer, og slikt, sa greit &
passe pa at denne er korrekt. Hvis noe ikke stemmer, og er i ett av de feltene som er gr3,
bgr du ta kontakt med din forhandler av PCKasse og fa dem til d korrigere infoen.

Etter forhandler har korrigert, kan du enten starte PCKasse pa nytt, eller trykke «Hent
fra webw», sa vil infoen oppdatere seg i kassa ogsa. Ellers kan du fylle inn eller redigere de
hvite feltene selv.

2.1.2. Logo

Det er lurt & legge inn en logo.
Hvis man ikke har en logo enda, kan du ogsa fjerne den demo-logoen som ligger der fra for.

Logo blir ellers brukt pa de fleste dokumenter fra kassa; kvitteringer (dersom

kvitteringskriver stgtter det), fakturaer, osv.

2.2. Felles innstillinger

Her er det noen valg man kan gjgre for hvordan PCKasse oppfgrer seg. Men i
frisgrsalongen er det ikke sd mye her man trenger a tenke pa. Ta gjerne en kjapp kikk

over valgene som finnes der.
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2.3. Regnskap

For regnskapsoppsett er det nok lurt a ta en runde pa dette sammen med
regnskapsfgrer og/eller forhandler. Regnskapsfgrer kan antagelig ikke sd mye om
PCKasse, sd er nok lurt a ta med seg forhandler.

Eventuelt hvis man gnsker, star det en del om det i .Denne
finner man ogsa eventuelt her: , sammen med litt diverse
andre manualer.

2.4. Diverse

Under diverse er det ikke s mye man trenger a ta stilling til, hvert fall ikke i denne
omgang, man kan heller ga tilbake og endre senere dersom det skulle veere behov. Bare
et raskt tips angdende passord.

Passord

Det er verdt & nevne at man her har mulighet til 4 avgrense visse funksjoner i PCKasse
med et administrativt passord.

For eksempel kan man sette passord for 8 komme inn i admin-delen (den delen vi jobber
i nd). Men det hindrer ikke ansatte i 8 endre en vare fra kassa, men dette kan man ogsa
sette et passord p3a, dersom man gnsker.

2.5. Denne maskin
Her er det lurt a fa hjelp av PCKasse-forhandler. Dette er blant annet innstillinger som

gar pa kommunikasjon med bankterminal, vekt, osv.

Innstillingene som finnes her gjelder kun den kassa man er pa na, mens de andre
innstillingene vi har sett pa sa langt gjelder pa tvers av alle kasser.

Ellers kan man alltids ta en kikk pa valgene man har. Er nok da searlig det som ligger
under «Kasseinnstillinger»-fanen som er mest aktuelt da. Der har man noen valg man
kan gjgre for hvordan kassa skal oppfare seg.
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https://manuals.pckasse.dev/pckasse.pdf
https://manuals.pckasse.no/

3. Ansatte / Medarbeidere

For 4 kunne ha et minimum av fritid selv, bgr man kanskje ha noen ansatte. Da ma man
ta stilling til om man @gnsker at alle ansatte skal ha en egen medarbeider i oppsettet, eller
om alle bruker en felles. Begge deler har fordeler og ulemper.

Verdt 4 merke seg rundt én medarbeider per ansatt

- Man har lite kontroll/oversikt pa hvem som har solgt hva og nar, og dermed ogsa
stgrre potensiale for underslag. Selv om dette er en mer psykologisk sperre enn noe
annet, for det er jo mulig d gjore underslag uansett.

- Mulighet til 3 hente ut statistikk per medarbeider, som for eksempel kan gi en
indikasjon pa effektiviteten.

- Glemmer man passordet sitt, eller mister/gdelegger ansatt-kortet, vil man matte
vente til noen med tilgang kan fikse dette fgr man far solgt igjen.

3.1. Sette opp medarbeidere

Medarbeidere kan man sette opp fra admin-bildet, under Grunnregistre ->
Medarbeidere.

[ e ™
Kun aktive medarbeidere vises F12 for & seke i "felt1/2 erdrebildet”
- 3| (D} Medarbeidemavn  Kanendrepis  Kan girabatt Aktivi Audeling Felt1i ordrereg FelZiodroreg  Ansatstatus  Passord 1
[A\% Grunnregistre L |seiger1 L] ] B  |(ngen) VatPercentage Aktiv 1 |
22 Selger 2 ] ] B |lngen) Ay 2 |
= Avdelinger » 3 Netthutick 0 =] O |ongen Aty |
= Progjekt . 0 a a
= Prosjekter
= Medarbeidere
= Favoritter
= Lagre
= Storrelse
= Farge
= Objekter
= Land
= Leveringsméter

Nullstill passord Innloggingsstrekkods | <) | Provisjoner Vis alle ansatte oK Avbryt sue | @)

Leverandarer

Her er en stegvis oppskrift pd hvordan man legger inn en medarbeider:

1. Legginn «Medarbeidernavn» - fornavn for eksempel.
Velg rettigheter denne medarbeideren skal fa; «Kan endre pris», «Kan gi rabatt».
3. Velg at denne skal veere aktiv (avhuking «Aktiv i kasse/dagsoppgj.», star bare
vanligvis «Aktiv i» i topp-raden pga. plass).
4. Passord; hgyreklikk i tabellen og trykk «Velg kolonner». Der kan man ta frem et

felt som heter «Passord».
5. E-post/telefon: P4 samme mate som passord, kan man hente frem felter for dette
0gsa, hvis man gnsker a fylle inn dette ogsa.
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3.1.1. Ansatt-kort / strekkoder istedenfor passord
Dersom man synes det er plagsomt 4 matte taste inn et passord hver gang en annen
medarbeider har veert logget inn, kan man lage ansatt-kort/strekkoder som kan skannes

isteden.

1. Oppsett -> Programinnstillinger -> Denne maskin: Kasseinnstillinger, der finnes
det en avhuking man kan huke p3; «Skjul medarbeiderknapper», huk pa denne.

2. Sa tilbake i medarbeider-oversikten, der man opprettet medarbeiderne, kan man
velge raden for den aktuelle medarbeideren, og trykke pa «skriver»-knappen

nederst.
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4, Varer og farger/stgrrelser

I PCKasse blir farger og stgrrelser hentet fra egne lister. Det vil si at man kun trenger a
lage en vare, for sd a definere fargene og stgrrelsene denne varen er tilgjengelig i pa
denne varen.

Sa la oss opprette ett par varer slik at man kan se hvordan dette gjgres. La oss si du har
fatt inn noen nye jeans og gensere:

1. Apne Varer -> Varer i admin-bildet

2.1 feltet «Varenummer» kan man sette «+»-symbolet. Da lager bruker PCKasse det
neste ledige varenummeret.

3. Legg inn et navn, pris og hovedgruppe.
Hovedgruppe kan man godt bare sette til standard i denne omgang.

4. Da kan man trykke «OK» for a lagre varen.

ot Vare n o Vareliste I:‘ o nfo D A
. oo Id 0 Oppdatert 01.01.2000 00:00
+ \\-;»g leans
Utsalgspris Grupper Strekkoder Lager
Ink mva 299,00 Varegruppel  (Ingen) w N Lagerstyrt [
Eks mva Varegruppel  (Ingen) ~ saldo 07 g
s - y Disponibelt 07 <@
Innkjep (Forrige) Hovedgruppe Standard ~ lerle LA
Kiapaprs 0,00 | best. (] <@
Frakt 0,00 Snittpris 0,00
Tilbudspris
Fortjeneste Pris 000 DG  Gyldigfra [01.01.200000:00 [~ |
0B 239,20 Eks mva 000 00  Gyldigtil [01.01.200000:00 [E |
0G 100,0 Avslagi % 100 Begrens gyldigheten
Priser  Ekstrainfo Bilder Komponenter Alternativer Farge/Sterrelse Varetillegg Kategorier Info Ordre  Innkjep MNettbutikk Mat
Veiledende pris Alt. Utpris Enhetspris
Ink mva 0,00 Ink mva 0,00 DG Enhet
Eks mva 0,00 Eks mva 0,00 00 Mengde 1
Pris 209,00
Takeaway Kjepslistepris
Ink mva 0,00 Eks mva 0,00
Eks mva 0,00 DG 1000
Dyn Stat. Skriv etikett [C) Behold info ved OK knapp
Statistikck Sett favoritt Sek pa EAN Slett QK Avbryt Bruk o

Repeter steg 1-4 for de varene du gnsker a legge inn.
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4.1. Opprette farger og stgrrelser

Na som vi har laget noen varer, kan man opprette noen farger og stgrrelser ogsa. Dette
gj¢r man fra Grunnregistre -> Stgrrelser og Grunnregistre -> Farger.

4.1.1. Farger

Ga til Grunnregistre -> Farger og legg inn fargene du gnsker, for eksempel som vist i
bildet under. Trykk sa «OK» eller «Bruk» nederst.

J-EFargn B3| o2 Vare E|i|'9'ﬁl‘dmtﬂhi adl |y

{107 Mawn Kode
Red

1

2 Grann
3 Gul
4

5

Bla
Svart

Huit

Etter man har trykket «Bruk» eller «OK», vil fargene fd en ID, istedenfor at det stdr 0.
Trykker man «OK» vil vinduet ogsad lukke seg.

4.1.2. Stgrrelser

Ga til Grunnregistre -> Stgrrelser og legg inn stgrrelsene du gnsker, for eksempel som
vist i bildet under. Trykk sda «OK» eller «Bruk» nederst.

JIEStnn'elsea o5l Vare m I.D'v'a'elisteiii ol |y

(ID) Mavn Kode
x5
5
M
L
XL
34-30
3432
36-32
36-34

B0 | =) | &[N | || R =

[-Ta - TS T - R S I L - IR o= B ¥ -]

Etter man har trykket «Bruk» eller «OK», vil stgrrelsene fd en ID, istedenfor at det stdr 0.
Trykker man «OK» vil vinduet ogsad lukke seg.
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4.2. Knytte farger/stgrrelser til varer

Na som vi har opprettet farger og stgrrelser, kan vi knytte dem til varene vi opprettet.
Vi tar utgangspunkt i genseren; fremgangsmaten vil veere lik uavhengig av varen.

1. Tilbake til Varer -> Varer, sa kan man trykke pa det forstgrrelsesglasset og finne
varen man gnsker 3 legge stgrrelser og/eller farger pa.

2. Nederst i varebildet har man en del faner, her skal vi til «Farge/Stgrrelse»-fanen.

3. Huk av for «Farge/stgrrelse i bruk» til hgyre for tabellen over farger/stgrrelser:

Farge/Sterrelse  Varetillegg  Kategorier  Info Ordre  Innkjep MNettbutikk Mat

Mr Disponibelt  Lev. wvarenr |_J Farge/starelse i bruk

Strekkoder
[ |

4. Velg farger og/eller stgrrelser i tabellen, fyll inn EAN dersom du gnsker og varen har

en EAN for fargen/stgrrelsen du har lagt inn.
5. Sa kan man trykke «Bruk» eller «OK» for a lagre endringene igjen - da skal varen ha
fatt farger og/eller stgrrelser.

Priser  Ekstrainfo Bilder Komponenter Alternativer Farge/Sterrelse Varetillegg Kategorier Info Ordre  Innkjep Mettbutikk Mat

[T Farge/stamelse i bruk

3| Farge Str Farste EanNr Disponibelt  Lew. varenr

1|Bla L 0 Strekkoder

2 Bla M 0 .
b 3| Grenn ~ L ]
L]

Generer farge/storrelser

Dyn Stat. Skeriv etikett [[] Behold info ved OK knapp
Statistikl Sett favoritt Sek pa EAN Slett oK Avbryt Bruk

Over er det lagt inn ett par farger med stgrrelser som eksempler. Her uten EAN.

4.2.1. Generer farger/stgrrelser fra varekortet

Et lite ekstra tips, er at man kan generere farger/stgrrelser pa varer litt raskere direkte
fra varekortet. Man kan bade opprette nye farger og stgrrelser, og ta i bruk de som
allerede er opprettet.

Huk av fargene og stgrrelsene du vil ta i bruk og trykk «Generer». Eventuelt skriv inn i
feltene nederst dersom fargene/stgrrelsene du vil bruke ikke er opprettet fra fgr.
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5. Varer, varegrupper, og farger/stgrrelser

Alle varer tilhgrer gjerne en eller flere kategorier, sa la oss ta en kikk pa dette.

5.1. Varegruppe 1, 2, og 3

Dette er ikke en typisk trestruktur slik man kanskje er vant til eller kan se ut som. En
vare kan tilhgre en varegruppe 2 uten at den har noen vare gruppe 1. Varegruppe 1, 2,
og 3 har ingen tilknytning til hverandre.

For 4 sette opp varegrupper gar man til admin under Varer -> Varegrupper 1
(eventuelt 2 eller 3 ettersom hva du skal jobbe med).

Vanlig varegruppe-struktur

En vanlig varegruppe-struktur kan for eksempel veere:

Varegruppe 1 Varegruppe 2 Varegruppe 3
- Yttertgy - Parkas - Dame
- Casual - Boblejakke - Herre
- Penkleer - Stgvler
- Undertgy - Joggesko
- Sko - Hettegenser
- Tilbehgr - Genser

- Jeans

- Sokker
- Dresser
- Skjorter
- Kjoler

Det kan nok veere at behov og gnsker rundt hvordan varegruppe-strukturen din bgr
veere vil endre seg litt etter hvert som du jobber litt mer med kassa og ser hvordan dette
faktisk vil fungere i praksis.

Det er ingen fasit her pa hva som er «beste» maten a sette opp en varegruppe-struktur
pa.
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6. Lagerstyring

Med et greit utgangspunkt for oppsett av varer og varegrupper, kan det veere greit a
begynne pa lagerstyringen.

Det a ta i bruk lagerstyring er valgfritt, men dersom man gjgr det, har man mye igjen for
a ha gode rutiner pa dette.

6.1. Registrere varer inn pa lager

Det er i praksis 2 madter a registrere varer pa lager p3; telling og varemottak. Det er i all
hovedsak varemottak vi bruker til dette, sd er dette som tas utgangspunkt i her.

Da gar vi til admin-bildet under Lagerstyring -> Varemottak.

Velg en medarbeider og leverandgr. Dersom du ikke har en leverandgr, kan du trykke
«Ny» i vinduet og opprette en.

Na kan man legge inn varer i mottaket ved a trykke pa en av radene/cellene, for sa a
trykke F12. Da kan man velge de varene man gnsker a motta ved 4 markere de radene
med varer man gnsker.

I kolonnen «Motta na» taster man det antallet man har av de varene man har lagt inn,
og til slutt trykker «Motta» helt nederst til hgyre, og godkjenner varemottaket.
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7. Kassebildet

Na som vi har noen varer, kan vi sl gjennom et test-salg fra kassebildet.

7.1. Legg varer i ordren

Nar kassebeholdningen er bekreftet og kassebildet er klart for d legge inn varer, kan
man trykke «F12» mens markgren er i tekst-feltet over ordrelinjene.

Man far opp et vindu hvor man kan velge vare; vi velger varen vi skal selge na, som i
eksemplet her er «Genser»:

. Kunde Selger
10000

() Wis kun linjer v A o
S Sen
A Y2 Kontant AV Selger 1 e
ris

Sek vare
oppslag
| 3 | =,

0| Varenr

sl Velg farge / starrelse L})
Genser
s

Ba Bl Bl Bl Bla o B E
L M 5 XL %S L

(0] 0) 0) ()} (W} (0

Forrige salg

| Favoritter 1 Dill

Grenn
M

(]

Gul

Huit

(0

Red

Grenn

Gul
(0)

Huit

(]

Svart

Grenn

0y

Gul
)

Red
0

Grenn

(0

Huit

Red
o

Gul
(0

Huit

Red
o

Svart

o

Svart

info  Slett linje

Avbryt

gt Ordre

Swvart Swvart
M 5

5 L
| (0 0 o ) 1) i)

(Liste)

PCKasse vil da spgrre hvilken farge/stgrrelse man skal selge.

Har man strekkoder, kan man selvsagt ogsa skanne disse istedenfor d trykke «F12» og
manuelt finne varen(e) man skal selge. Da velger den riktig farge/stagrrelse automatisk,
dersom strekkoden er lagt inn pd den fargen/stgrrelsen man skanner.

7.2. Taimot betaling

Nar man har lagt inn varene som skal selges, kan man trykke pa «Betal»-knappen (gul
farge) til hgyre i kassebildet. Da far man opp betalingsvindu og kan velge hvilken
betalingsmate man skal ta imot betaling med.

[ dette tilfellet bruker vi «Kontanter», og trykker derfor pa knappen som har samme sum
som ordrens total. For deretter a trykke «SKkriv ut kvittering». Da er salget gjennomfgrt.
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